KAZLU RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

JISAKYMAS
DEL KAZLY RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO PAKEITIMO

2025 m. sausio 2 d. Nr. V-2
Kazly Rida

Vadovaudamasi Viesuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. ;sakymu Nr.
1S-97 patvirtinto Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo 21.2.1.1 papunkéiu, Kazly Ridos
savivaldybes tarybos 2021 m. geguZés 31 d. sprendimu Nr. TS-147 (Kazly Rados savivaldybes
tarybos 2022 m. balandzio 25 d. sprendimo Nr. TS-70 redakcija) patvirtinty Kazly Rados Kazio
Griniaus gimnazijos nuostaty 28.12 papunkéiu:

1. T virtin u pakeista Kazly Rados Kazio Griniaus gimnazijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso redakcijg (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus
2024 m. geguzés 31 d. jsakyma Nr. V-397 .Deél Kazly Rudos Kazio Griniaus gimnazijos viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo pakeitimo®.

Direktoré Irma Spuadyte




PATVIRTINTA

Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugséjo 6 d.
isakymu Nr. V-87

(Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos
direktoriaus 2025 m. sausio 2 d. jsakymo
Nr. V-2 redakcija)

KAZLU RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

1. Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo
tvarkg Gimnazijoje.

2. Atlikdama pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis Gimnazija vadovaujasi Lietuvos
Respublikos viesujy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus
isakymais ir Gimnazijos priimtais teisés aktais.

3. Pagrindinés Siame apraSe vartojamos savokos:

3.1. Mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verte yra mazesné kaip 70000 Eur (septyniasdesimt takstan¢iy eury) be PVM, o darby
pirkimo numatoma verté mazesné kaip 174 000 Eur (vienas $imtas septyniasdesimt keturi tikstan¢iai
eury) be PVM; supaprastintas pirkimas, atlieckamas toms atskiroms pirkimo dalims, bendra verté yra
maZesne kaip 70000 Eur (septyniasdesimt tiikstandiy eury) be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy
sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 74 000 Fur (vienas Simtas septyniasdesimt keturi
tikstanciai eury) be PVM.

3.2. Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodé
poreikj isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitllymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

3.3. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas (viesyjy pirkimy
specialistas), kuris Gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija ir pirkimai vykdomi CVP IS ar
CPO.It priemonémis. Pirkimo organizatoriumi gali bati ir pirkimo iniciatoriai, kai vykdomi mazos
vertés pirkimai neskelbiamos apklausos biidu kas pirkimo suma nevirsija 15 000 Eur be PVM ir yra
patvirtinta vie$o pirkimo paraiska.

3.4. Pirkimy organizavimas — Gimnazijos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancia
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lésas ir
ZzmogiSkuosius iSteklius.

3.5. Pirkimy planas — Gimnazijos viedyjy pirkimy specialisto parengtas ir patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas, kai




planuojamoms pirkti prekéms, paslaugoms ar darbams néra galiojancios sutarties ar planuojama tokig
sutartj sudaryti (atnaujinti).

3.6. Pirkimy suvestin¢ — Gimnazijos plano pagrindu parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Sig informacija vieSujuy pirkimy specialistas turi
buti paskelbta CVP IS ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip
per 5 darbo dienas,

3.7. Prevencing pirkimy kontrole atliekantis asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas (viesyjy pirkimy specialistas), vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediiros
stebésena, patikrinima ir suderinima.

3.8. Uz Gimnazijos administravimg Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Gimnazijos direktoriaus paskirtas Gimnazijos
darbuotojas (viesujy pirkimy specialistas), turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Gimnazijg ir jos darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

3.9. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Gimnazijos dircktoriaus paskirtas
darbuotojas (vieSujy pirkimy specialistas), atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti
Gimnazijos reikmeéms reikalingy prekiy, darby ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

3.10. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos (CPO.lt)
clektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas (viesyjy
pirkimy specialistas), kuriam vieSoji jstaiga Centriné perkanioji organizacija (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.lt (toliau — CPO
elektroninis katalogas).

3.11. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Gimnazijos direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy | statymo 19 straipsniu sudaryta komisija, kuri VieSyjy pirkimy
istatymo ir maZos vertés pirkimo aprasu (toliau MVPA) nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
supaprastintus pirkimus. Viesujy pirkimy komisija sudaroma tik i§skirtinais atvejais, kai mazos vertés
pirkimo negalima vykdyti nei CPO.It, nei kitos centrinés perkan¢ios organizacijos (pvz. Savivaldybes
CPO) pagalba.

3.12. Viesojo pirkimo pasitilymas (toliau — pasitilymas) — tiekéjo rastu ar elektroniniy
priemoniy pagalba (elektroniniu pastu) pateikiamy dokumenty ir duomeny visuma ar Zodziu pateiktas
sililymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal Gimnazijos pirkimo dokumentuose
nustatytas sglygas.

4. Kitos apraSe vartojamos savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

5. Gimnazija, vykdydama pirkima, sickia racionaliai naudoti tam skirtas 1é3as, bei uztikrinti,
kad bity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés Ipareigojimy vykdant pirkimo
sutartis. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy.

6. Mazos vertés pirkimus atlieka pirkimo organizatorius arba iniciatorius. Pirkimo
organizatorius (iniciatoriaus) parengtiems pirkimo dokumentams jvertinti, pasitilymams nagrinéti ir
vertinti, kai reikia specialiy Ziniy, gali bati pasitelkiami ekspertai (dalyko Zinovai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ar jj jvertinti).

7. MaZos vertés pirkimus, kai prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté nevirsija 15
000 eury be PVM, atliecka pirkimo organizatorius (vieSyjy pirkimy specialistas arba pirkimy
iniciatorius pagal 3.3 punkta).



8. Pirkimo organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima, kai pirkimo sutarties verté
nevirdija 15 000 eury be PVM, turi atlikti apklausa potencialiy tiekéjy (rekomenduojama atlikti ne
maziau kaip 3 tiekejy apklausg). Pirkimo organizatorius gali kreiptis j 1 (viena) tickéja zodZiu, jei tik
Sis tiekéjas gali pasitlyti tokig preke, paslaugg ar darbus.

9. Komisija gali biti sudaroma konkregiam pirkimui. Komisija dirba pagal Gimnazijos
direktoriaus patvirtintg Komisijos darbo reglamentg. Komisijai turi baiti nustatytos uzduotys ir suteikti
visi uzduotims vykdyti reikalingi jgaliojimai. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos
nariy.

10. Pirkimo iniciatoriai, organizatorius, Komisijos nariai ir kiti vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantys asmenys prie§ pradédami darba turi pasiraSyti nesaliskumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima. _

1. Gimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkaniosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikianGios centrinés perkangiosios
organizacijos sililomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinamine pirkimy sistemg ar sudaryta
preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as.
Gimnazija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais
VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanéiosios organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma,
kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolika
tikstanciy eury) be PVM.

12. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo Gimnazija
turi teise savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazZeisti Vie3ujy pirkimy
istatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

13. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
VIEgUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

14. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Gimnazijoje, sukuria efektyvig, nuolat tobulinama
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema. Gimnazijos direktorius:

14.1. skiria asmenis, atsakingus uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg;

14.2. skiria pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, apibrezia jy funkcijas, teises, pareigas
ir atsakomybe;

14.3. tvirtina standartines dokumenty (nesaligkumo deklaracijos, konfidencialumo
pasiZadéjimo, paraiskos ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formas;

14.4. tvirtina VieSujy pirkimy Gimnazijoje organizavimo Tvarkos aprasa;

14.5. tvirtina VieSyjy pirkimy plang ir jo pakeitimus bei papildymus.

I5. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

15.1. rengti poreikio sarasa, o esant batinybei — Ji tikslinti;

15.2. atlikti pirminj rinkos tyrima dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo
(i8skyrus ypatingos skubos pirkimus);




15.3. pildyti vieSojo pirkimo paraiska EcoCost programoje;

15.4. rengti pirkimo objekto techning specifikacija ir pateikti ja EcoCost;

15.5. rengti atsakymus | tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas.
UZ techninés specifikacijos parengimg ir jame esancios informacijos teisinguma atsako pirkimo
iniciatorius;

15.6. teikti pirkimy organizatoriui visa reikiama informacija pirkimo dokumentams parengti
ir pirkimo procediroms atlikti;

15.7. koordinuoti del inicijuoty pirkimy sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, prizitiréti, kad iki nustatyty terminy biity pristatytos sutartyse numatytos
prekes ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse numatyty
kiekio, kokybes ir kity reikalavimy laikymasi, stebéti Zodziu ir rastu sudaryty sutar¢iy galiojimo
terminus;

15.8. inicijuoti sitilymus dél sudaryty pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymo tiekéjui.

16. UZ pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos:

16.1. rengti Gimnazijos einamuyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui, jj
tikslinti;

16.2. pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtinta pirkimy plana Centrinés vieSuyjy pirkimy
informacings sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis rengti Gimnazijos pirkimy suvestine ir skelbti
ja CVP IS bei EcoCost;

16.3. sisteminti ir jstatymy nustatyta tvarka viesinti Gimnazijos biudZetiniais metais atlikty
pirkimy statistika;

16.4. vykdyti kity Gimnazijos pirkimy dokumenty (suvestinés, ataskaity ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

16.5. pagal kompetencija kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus.

17. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

17.1. vykdyti mazos vertés pirkimy procediras;

17.2. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus:

17.3. pildyti tiekéjy apklausos pazyma, isskyrus atvejus, kai:

17.3.1. tiekeéjo(-y) apklausa vykdoma CVP IS priemonémis;

17.3.2. perkama i§ Centrinés perkaniosios organizacijos arba per ja;

17.3.3. apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas;

17.4. pagal kompetencija kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus;

18. VieSojo pirkimo komisijos funkcijas ir darbo reglamentg tvirtina Gimnazijos direktorius.
Gimnazijoje sudaroma vienkartiné vie3ojo pirkimo komisija konkre¢iam pirkimui.

19. Komisija vykdo ypatingos svarbos pirkimus, taip pat pirkimus, kuriems yra reikalingos
kompleksinés Zinios.

20. Siekiant sukurti efektyvig pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, VieSojo
pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkeijy protokoluoja kiekvieng savo sprendima.

21. Prevencing kontrole atliekan¢io asmens funkcijos:

21.1. viedyjy pirkimy specialistas:

21.1.1. derinti pirkimy plana;

21.1.2. vertinta galimybg prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés perkancios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu;

21.2. Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens praSymu rastu teikti informacija apie
pastebétus pirkimy trikumus arba sitilymus, kaip tobulinti pirkimy procediiras;

21.3. vykdyti nuolating teisés akty, reglamentuojan¢iy pirkimus, stebésena;



21.4. tikrinti Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir vidaus
kontrolés aprado, atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus,
Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti
Gimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

21.5. konsultuoti Gimnazijos darbuotojus (pirkimy iniciatorius) pirkimy vykdymo
klausimais.

21.6. kiti Gimnazijos direktoriaus paskirti darbuotojai (pirkimy iniciatoriai) gali atlikti kitas
prevencines funkcijas susijusias su tinkamu viesyjy pirkimy procedliry vykdymu, finansiniy Ié$y
naudojimu, konfidencialumo ar nesaliskumo laikymosi ar pan.

22. CVPIS administratoriaus funkcijas atlieka viesujy pirkimy specialistas, kuris atsakingas
uz duomeny apie Gimnazijg aktualuma bei teisinguma ir administruoja Gimnazijos darbuotojams
suteiktas naudojimosi CVP IS administratoriy teises. CVP IS registruoty naudotojy, turin¢iy prieiga
prie CP IS, sgrasus ir naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perziiiri ir prireikus
koreguoja ne re¢iau kaip kartg per metus.

23. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingo asmens (viesyjy
pirkimy specialisto) funkcijos:

23.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimo iniciatoriui,
derinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, vertinant,
ar pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu badu racionaliai naudojant l1ésas;

23.2. Gimnazijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdyti prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.3. ne reCiau kaip karta per metus, perZitréti igalioty darbuotojy kuriems suteikti
prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sgraSus ir prireikus juos koreguoti.

III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

24, Pirkimy poreikiy formavimo etapas:

24.1. Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
pirkimy iniciatoriai;

24.2. kiekvienas pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki gruodZio 1 d. parengia ateinan&iy
mety poreikio sgraSg pagal Tvarkos apralo 1 prieda, ir rastu pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui.

25. Pirkimy planavimo etapas:

25.1. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i8 pirkimy iniciatoriy poreikio sarasus,
juos patikrina ir pradeda rengti Gimnazijos pirkimy plang pagal Tvarkos apraSo 2 prieda;

25.2. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo parengia pirkimy plang ir teikia jj tvirtinti
Gimnazijos direktoriui;

25.3. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto
asmens patvirtintg pirkimy plang, rengia suvestine, kurig ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15
d., o patikslinus — nedelsdamas (ne véliau kaip per 5 darbo dienas), skelbia nustatyta tvarka CVP IS
bei ji sukelia EcoCost bei atlieka jo patvirtinimo veiksmus EcoCost;

25.4. jsakymu patvirtintas pirkimy planas teikiamas pirkimy iniciatoriams susipazinti;

25.5. atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimy iniciatorius
raStu ar elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui atnaujintg poreikio
sara$a. Jei iSkilo poreikis pirkti | pirkimy plana nejtrauktas prekes, kuriy verté yra itin maza (verté
nevirsija 500 Eur be PVM), pirkimy planas néra tikslinamas, o pirkimas gali buti atliekamas nepildant
pirkimo dokumenty. [sigijimo dokumentai yra saugomi ir jtraukiami j buhalterine apskaita. Pirkimy



planas ir suvestiné taip pat gali biti tikslinami pirkimo iniciatoriui paraiSkoje nurodzius, kad reikia
isigyti j pirkimy plang nejtrauktas prekes;

25.6. tuo atveju jei atsiranda batinybeé jsigyti preke ar paslaugas, kurios buvo nenumatytos
VVP plane ir jy verté siekia virs 500 EUR be PVM, pirkimy iniciatorius rajo praSyma gimnazijos
direktoriui dél leidimo inicijuoti pirkimg prie§ tai jj derinant su VieSyjy pirkimy specialistu, vyr.
buhaltere. Tik tuomet kai gimnazijos direktorius duoda leidimg pirkti nenumatytas prekes ar
paslaugas galima pateikti pirkimo paraiska;

25.7. Pirkimo plano korekcijos atsiradusiems pagal 25.5 punkta atliekamos eilinio pirkimo
plano tikslinimo metu.;

25.8. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimy iniciatoriaus patikslintg
poreikio sara$a, kuriam yra pritares Gimnazijos direktorius, atlieka plano papildymo procediirg
atlikdamas veiksmus, numatytus Tvarkos apraso 25.1.-25.4. punktuose.

26. Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam ctapas:

26.1. Pirkimy iniciatorius kiekvieno inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo EcoCost
programoje (toliau EcoCost) pirkimo paraidka. Pirkimo suformuoti EcoCost neleis, jel numatomas
pirkimo objektas néra EcoCost patvirtintame plane. Jei pries paraiskos pildymg reikia paruosti ne
elektroning pirkimo paraiskos forma, naudojama Gimnazijos direktoriaus patvirtinta forma, kuri
derinama ir tvirtinama ja jkélus j EcoCost. Paraiska gali buti nepildoma $iais atvejais:

26.1.1. Darby ar paslaugy pirkimams, kuriy verté yra mazesné nei 500 Eur (penki Simtai
eury) be PVM ir pirkimas vykdomas sudarant Zodine sutartj. Siuos pirkimus gali vykdyti iniciatoriai
pritarus Gimnazijos direktoriui.

26.2. Paraiskoje (EcoCost programoje) pirkimo iniciatorius turi nurodyti pagrindines
sitilomas pirkimo salygas ir informacija:

26.2.1. pirkimo objekto pavadinima ir jo apibidinima;

26.2.2. pirkimo objekto kiekj ir apimtis:

26.2.3. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte be PVM;

26.2.4. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus;

26.2.5. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratesimo
galimybes;

26.2.6. minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu taikoma);

26.2.7. siulymus dél pasitilymy vertinimo kriteriju. Kai sitiloma vertinti pagal ekonomiskai
naudingiausio pasitlymo kriterijy — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir jy parametrus;

26.2.8. siilymus pirkti i§ Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy istatymo 23 straipsnio 1
dalyje nurodyty jstaigy ar jmoniy (jeigu taikoma);

26.2.9. ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai:

26.2.10. jeigu apie pirkimg nebus skelbiama, sitilomy kviesti tiekeéjy sarasas;

26.2.11. planuojamg pirkimo pradZig nurodant menesj arba ketvirtj;

26.2.12. kitg pirkimui reikalingg informacija.

26.3. EcoCost uzpildyta, pirkimy iniciatoriaus pasiraSyta paraiSka elektroniniu biudu
teikiama derinimui asmenims, kuriems toks derinimas EcoCost numatytas (viesyjy pirkimy
specialistas, buhalteris ar pan.). Jei per metus planuojami keli pirkimai ty paciy prekiu, paslaugy ar
darby — pildoma viena paraiska visai ar daliai plane numatytai sumai. Visi pirkimai bus priskiriami
EcoCost $iai paraiskai, kol bus i$naudota visa paraiSkoje numatyta suma.

26.4. Elektroniniu budu EcoCost pritarus asmenims, kurie turi pirkimo parai$ka derinti,
paraiSka teikiama EcoCost priemonémis tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

26.5. Popierinés pirkimy paraiskos nesaugomos, jy kopijas galima prisegti EcoCost.



26.6. tiekéjy apklausy anketos ar komerciniy pasitilymy kopijos saugomos EcoCost prie
suderintos paraiskos.

27. Pirkimo vykdymo etapas:

27.1. Gimnazija pirkimus vykdo vadovaujantis Viesyjy pirkimy istatymu ir §iuo Aprasu.

27.2. Kiekvieng atliktg pirkimg Pirkimo organizatorius viesina norminiy teisés akty nustatyta
tvarka.

27.3. Pirkimy dokumentai registruojami EcoCost.

28. Pirkimo sutarties sudarymo etapas:

28.1. Pirkimo sutartj, pagal pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties projekta arba
pagrindinés pirkimo sutarties pirkimo salygas, parengia Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius
arba Gimnazijos pageidavimu — tiekéjas.

28.2. Parengta pirkimo sutartj, Pirkimo organizatorius (iniciatorius):

28.2.1. pateikia Gimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti;

28.2.2. pateikia pasiraSyti tiekéjui;

28.2.3. Pasiradyta sutartis talpinama EcoCost ir dubliuojant DVS. Tg atlicka pirkimo
organizatorius (iniciatorius).

28.2.4. Viedyjy pirkimy specialistas pavie$ina rastu sudarytas sutartis CVP IS.

29. Pirkimo sutarties vykdymo etapas:

29.1. Gimnazijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties rastu sudarytose pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena atlicka pirkimy iniciatorius arba kitas uZ sutarties
vykdymga pacioje sutartyje nurodytas asmuo.

29.2. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis | Gimnazijos direktoriy arba jo igaliota asmenj, sitilydamas
taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatytas sankcijas.

29.3. Pirkimy iniciatorius turi stebéti sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus, ne véliau
kaip likus 30 (trisdesiméiai) kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties pabaigg patvirtinangiy
dokumenty pasiraSymo dienos, informuoti Gimnazijos direktoriy ar jo jgaliota asmenj apie sutarciy
pabaiga. Sudaryty sutar¢iy sgrasa galima rasti Gimnazijos dokumenty valdymo sistemoje Kontora,
programoje SABIS, programoje EcoCost, kai informacija pricinama asmenims, kuriems suteiktos
prieigos teisés. Sudarytos sutartys yra viesai skelbiamos internete:
https:/eviesiejipirkimai.lt/index.phpPoption=com v ptpublic&task=sutartys& Itemid=109&filter show==]&fil
ter_limit=10&filter_authority=Kazl%C3%B3+R%C5%ABdos+Kazio+Griniaus+eimnazi ja

29.4. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, asmuo,
atsakingas uZ sutarties vykdyma, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi,
ivertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma ir informuoja pirkimy organizatoriy ir Gimnazijos
direktoriy arba jo jgaliota asmen;.

29.5. Gimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendima pratesti pirkimo
sutart] arba nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui inicijuoti nauja pirkima.

29.6. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja asmuo atsakingas uz
sutarties vykdymg, kuriam priskirta pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo priezitira
(pirkimy iniciatorius).

29.7. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasira$yti priémimo — perdavimo akta, jj pasiraso
pirkimo iniciatorius arba kitas uz sutarties vykdyma pacioje sutartyje nurodytas asmuo, arba prekiy
pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.




29.8. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo - perdavimo akto nepasiraso ir rastu
reikalauja i$ tiekejo tinkamo prievoliy jvykdymo bei rastu teikia siilyma Gimnazijos direktoriui arba
jo jgaliotam asmeniui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo
tiekéjui.

IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

30. Tiekejy pretenzijas Gimnazijai nagrinéja pirkimy organizatorius, atlikes pirkima.
Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pirkimy organizatoriaus isvadomis, prilma Gimnazijos
direktorius.

31. Gimnazija privalo i$nagrinéti pretenzija, priimti motyvuota sprendima ir apie jj, taip pat
apie anks€iau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitima raStu pranesti pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 darbo
dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Apradas yra tvirtinamas, gali biiti kei¢iamas arba pripazjstamas netekusiu galios
Gimnazijos direktoriaus jsakymu.
33. Apradas jsigalioja nuo jo patvirtinimo Gimnazijos direktoriaus isakymu dienos.




Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus

kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

KAZLU RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS 20___ METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Prekeés, Preke, Pagrindin Prekeés, Preliminari vieneriy Ketvirtis, Informacija apie Pirkimo Pirkimo
paslaug | darbai. | is paslaugos mety prekés, kurio metu tai, ar yra poreikis biidas iniciatorius
os ar paslaug | pirkimo ar darbo paslaugos ar darbo turi bati pirkti ta pacia
darbo a objekto trumpas numatomos sudaryti | jsigytapreké, | preke, paslauga ar
Eil. | pavadini kodas apibudinim pirkimo sutarties suteikta darbg ilgiau nei 1
NI mas pagal as apimtis (Eur, be paslauga ar metams (jeigu
BVPZ PVM) atliktas taip, nurodyti
darbas konkrety

laikotarpi)




Kazly Ridos Kazio Griniaus gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus

kontroles tvarkos apraso

2 priedas
20___ METU KAZLU RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU
POREIKIO SARASAS
20 m. d.
Kazly Rida

Eil. Prekes, paslaugos Prekés, Preliminari Ketvirtis, kurio | Informacija apie

Nr. ar darbo paslaugos ar vieneriy mety metu turi bati tai, ar yra

pavadinimas darbo trumpas prekes, isigyta preke, poreikis

apibldinimas paslaugos ar suteikta pirkti tg pacig
darbo paslauga ar preke, paslaugg
numatomos atliktas darbas ar
sudaryti darbg ilgiau nei
pirkimo 1 metams (jeigu
sutarties apimtis taip, nurodyti
(Eur, be PVM) konkrety
laikotarpj
!
2
Sarasa parenge:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




