
PATVIRTINTA 
Kazlų Rūdos Kazio Griniaus
gimnazijos direktoriaus
2025 m. kovo 3 d. 
įsakymu Nr. V-83 

KAZLŲ RŪDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS TURTINĖS ŽALOS NUSTATYMO IR 
ATLYGINIMO TVARKOS APRAŠAS 

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos (toliau – Gimnazija) turtinės žalos nustatymo ir 
atlyginimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Gimnazijos darbuotojų, mokinių, lankytojų ir 
kitų trečiųjų asmenų žalos nustatymo ir atlyginimo už ją tvarką. 

2.Aprašas  parengtas  vadovaujantis  LR Civiliniu kodeksu,  Gimnazijos  nuostatais  ir  kitais 
teisės aktais, reglamentuojančiais žalos atlyginimo tvarką.

3. Apraše naudojamos sąvokos:
3.1.  Atsakomybė dėl  žalos  padarymo –  turtinė  prievolė,  atsirandanti,  kai  žalą  padaręs 

subjektas padaro žalą Gimnazijai ar kitaip pažeidžia Gimnazijos turtinius interesus ir kuri yra taikoma 
siekiant, kad žalą padaręs subjektas visiškai padengtų padarytus nuostolius; 

3.2.  Žala –  Gimnazijos  turtiniai  (tiesioginiai  nuostoliai  ir  negautos  pajamos)  ar  kitokie 
praradimai, dėl kurių nukenčia Gimnazijos turtinė padėtis arba padaromas neigiamas poveikis kitiems 
Gimnazijos interesams; 

3.3.  Žalą  padaręs  subjektas –  Gimnazijos  darbuotojas,  mokinys/ugdytinis,  paslaugos 
gavėjas,  lankytojas ar kitas trečiasis asmuo  savo neteisėtu veikimu ar neveikimu, arba pažeidęs 
bendro pobūdžio  pareigą  elgtis  atidžiai  ir  rūpestingai,  padaręs  turtinę  žalą  Gimnazijai  ar  kitaip 
pažeidęs Gimnazijos turtinius interesus. 

4.  Gimnazijoje sudarytų darbo sutarčių tarp darbdavio ir darbuotojų, sudarytų mokymosi 
sutarčių tarp Gimnazijos ir mokinių/mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) bei sudarytų paslaugų teikimo 
(patalpų nuomos/naudojimo) sutarčių tarp Gimnazijos ir įmonių (organizacijų) pagrindu žalą padaręs 
subjektas privalo atlyginti savo darbo pareigų, paslaugų naudojimosi metu dėl jo kaltės Gimnazijai  
padarytą turtinę žalą.

II SKYRIUS
PADARYTOS ŽALOS NUSTATYMAS IR ĮVERTINIMAS 

5.  Materialinei  (civilinei)  atsakomybei,  dėl  teisės  pažeidimo,  kuriuo  darbuotojas, 
mokinys/ugdytinis,  nuomininkas ar  naudotojas  netinkamai atlikdamas savo pareigas,  Gimnazijai 
padaro žalos atsirasti  būtinos sąlygos, numatytos Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 6.245, 
6.246, 6.247, 6.248 ir 6.249 straipsniuose arba Lietuvos Respublikos darbo kodekso 151 straipsnyje, 
darbuotojo žalos atveju: 

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

5.1. realios turtinės žalos padarymas darbdaviui;
5.2. žala padaryta darbuotojo neteisėta veika;
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5.3. priežastinis ryšys tarp neteisėtos veikos ir žalos atsiradimo; 
5.4. darbuotojo, moksleivio, nuomininko (naudotojo) kaltė dėl žalos padarymo; 
5.5. darbuotojas, moksleivis, nuomininkas (naudotojas) ir Gimnazija teisės pažeidimo metu 

buvo susiję darbo ar sutarties santykiais; 
5.6.  žalos  atsiradimas  yra  saistomas  su  darbuotojo  darbine,  moksleivio  ir  nuomininko 

(naudotojo) sportine ar kita veikla.
6. Gimnazijos darbuotojas ar kitas asmuo, pastebėjęs padarytą žalą, turi nedelsiant informuoti 

Gimnazijos direktorių, pateikiant įvykio pranešimą (1 priedas). 
Papunkčio pakeitimai:

   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

7. Žalos dydžiui nustatyti ir atlyginti Gimnazijoje sudaroma Žalos įvertinimo ir atlyginimo 
komisija (toliau – Komisija):

7.1. Komisijos pirmininku yra skiriamas direktoriaus pavaduotojas ūkiui. Komisijos nariais 
yra: Infrastruktūros priežiūros ir aprūpinimo tarnybos vedėjas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui 
(gimnazijos  skyriaus,  kuriame  buvo  padaryta  žala),  materialiai  atsakingas  asmuo  (gimnazijos 
skyriaus, kuriame buvo padaryta žala).

7.2.  Komisijos  sudėtis gali  būti  keičiama  priklausomai  nuo  padarytos  žalos  masto, 
sudėtingumo,  specifikos.  Jeigu  yra  būtinybė,  Gimnazijos  direktorius  įsakymu  gali  papildyti 
Komisijos sudėtį naujais nariais. 

8. Nustatant atlygintinos turtinės žalos dydį, atsižvelgiama į:
8.1. Netekto turto ar turto, kurio vertė sumažėjo, vertę, atskaičiavus nusidėvėjimą, natūralų 

sumažėjimą ir turėtas išlaidas (tiesioginius nuostolius);
8.2. Gimnazijos kaltės laipsnį ir jos veiksmus, siekiant išvengti žalos atsiradimo;
8.3. Faktą, kiek patirtai žalai atsirasti turėjo įtakos Gimnazijos veiklos pobūdis ir jam tenkanti 

komercinė ir gamybinė rizika;
8.4.  Žalą padariusio asmens, organizacijos, įmonės ar privataus asmens geranoriškumą ir 

pripažįstamą jo kaltę bei siekį atstatyti materialinę žalą.
9. Komisija gali sumažinti atlygintinos turtinės žalos dydį, atsižvelgdama į žalą padariusio 

asmens finansines ir ekonomines galimybes, išskyrus atvejus, kai žala padaroma tyčia. 
10.  Darbuotojas,  mokinys (jei  nepilnametis  –  tėvai,  globėjai),  nuomininkai  ir  naudotojai 

privalo atlyginti visą padarytą turtinę žalą šiais atvejais: 
10.1. žala padaryta tyčia; 
10.2. žala padaryta jo veikla, turinčia nusikaltimo požymių; 
10.3.  žala  padaryta  neblaivaus  ar  apsvaigusio  nuo narkotinių,  toksinių  ar  psichotropinių 

medžiagų;
10.4. žala padaryta pažeidus pareigą saugoti konfidencialią informaciją arba susitarimą dėl 

nekonkuravimo.
11. Visiškos žalos atlyginimo atvejai tai pat numatomi pareigybės aprašyme, mokymo (si) 

sutartyje ir/ar paslaugų teikimo (nuomos) sutartyje.

III SKYRIUS
VEIKSMŲ EIGA DĖL GALIMAI PADARYTOS TURTINĖS ŽALOS

12. Kiekvienam atvejui Komisija pildo Žalos įvertinimo ir atlyginimo aktą (toliau – Aktas) (2 
priedas):

   Punkto pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123
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12.1.  Aktas turi  būti  sudaromas ne vėliau kaip per  10 darbo dienų nuo žalos padarymo 
dienos.  Jei  būtinas  tam  tikros  srities  ekspertų  tyrimas,  terminas  gali  būti  pratęsiamas  apie  tai 
informavus Gimnazijos direktorių;

   Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

12.2. prie Akto turi būti pridedamas asmens, pastebėjusio pažeidimą, pranešimas (1 priedas), 
žalą padariusio(-ių) asmens(-ų) paaiškinimas(-ai) (3 priedas), įvykio liudininko(-ų) paaiškinimas(-ai) 
(4 priedas), sugadinto turo nuotraukos ir/ar ekspertų išvados;

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

12.3. Aktas laikomas galiojančiu, jei jį pasirašo ne mažiau kaip du komisijos nariai.
13. Su Aktu supažindinamas(-i) asmuo (-enys), dėl kurio (-ių) kaltės atsirado žala. 
14. Jei žalą padaręs subjektas neatvyksta susipažinti su Aktu:
14.1. dokumento kopija siunčiama Gimnazijai nurodytu elektroniniu paštu ir laikoma, kad 

žalą padaręs asmuo yra supažindintas su Akto išvadomis;
14.2. dokumento kopija gali būti siunčiama registruotu laišku ir laikoma, kad žalą padaręs 

asmuo yra supažindintas su Akto išvadomis. Registruoto laiško siuntimo išlaidos įtraukiamos į žalos 
atlyginimo sumą.

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

15. Tuo atveju jei Gimnazijai žalą padaręs asmuo atsisako susipažinti su Akto išvadomis, 
dokumentas laikomas galiojančiu.

16. Užpildytas ir pasirašytas Aktas įkeliamas į dokumentų valdymo sistemą (toliau – DVS) 
KONTORA. Dokumento originalas su priedais saugomas vienerius metus Gimnazijoje nustatyta 
tvarka:

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

 
16.1. Akto pagrindu vyriausiasis buhalteris-finansininkas suformuoja sąskaitą – faktūrą žalai 

atlyginti ir pateikia darbuotojui (jei žalą padarė Gimnazijos darbuotojas), vienam iš mokinio tėvų 
(globėjų, rūpintojų) (jei žalą padarė mokinys), organizacijai, įstaigai (jei žalą padarė nuomininkas, 
naudotojas ar pagal paslaugų sutartį darbus vykdantis asmuo);

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

16.2.  Tuo  atveju,  jei  žala  padaryta  kelių  asmenų,  vyriausiasis  buhalteris  -  finansininkas 
suformuoja  atskiras sąskaitas-faktūras žalai atlyginti, kai žalos suma padalijama lygiomis dalimis;

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

17. Veiksmų eiga dėl galimai padarytos turtinės žalos: 
17.1. Jei žalą padarė Gimnazijos darbuotojas:
17.1.1. darbuotojas dėl jo padarytos žalos rašo paaiškinimą Gimnazijos direktoriui (3 priedas);
Papunkčio pakeitimai:

   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

17.1.2. Komisija užpildo Aktą;
17.1.3. darbuotojas supažindinamas su Akto išvadomis.
17.2. Jei žalą padarė Gimnazijos mokinys/ugdytinis:
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17.2.1. socialinis pedagogas paima iš mokinio(-ių), padariusio(-ių) žalą, paaiškinimą(-us) (3 
priedas) ir įvykio liudininko(-ų) paaiškinimą(-us) (4 priedas) ir perduoda Komisijos pirmininkui;

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

17.2.2. Komisija užpildo Aktą ir užregistruoja DVS KONTORA;
Papunkčio pakeitimai:

   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

17.2.3.  direktoriaus  pavaduotojas  ugdymui  (gimnazijos  skyriaus,  kuriame buvo  padaryta 
žala) iškviečia mokinio(-ių) tėvus ar globėjus (rūpintojus); jie supažindinami su Akto išvadomis.

17.3. Jei žala buvo padaryta paslaugos gavėjo (nuomininko, naudotojo):
17.3.1.  direktoriaus pavaduotojas  ūkiui  iškviečia  paslaugų sutartyje  nurodytus atsakingus 

asmenis;
17.3.2. Gimnazijos skyriaus, kuriame buvo padaryta žala, vedėjas ar kitas paskirtas asmuo 

paima paaiškinimą(-us) iš žalą padariusio(-ių) asmens(-ų) (3 priedas), paaiškinimą(-us) iš įvykio 
liudininko(-ų) (4 priedas) ir perduoda Komisijos pirmininkui;

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

17.3.3. Komisija užpildo Aktą;
 17.3.4. Paslaugos gavėjas (nuomininkas/naudotojas) supažindinamas su Akto išvadomis.

17.4. Jei žalą padarė Gimnazijos lankytojas:
17.4.1. direktoriaus pavaduotojas ūkiui surenka informaciją, susijusią su įvykiu;
17.4.2. Komisija užpildo Aktą;
17.4.3. su Akto išvadomis supažindinama:
17.4.3.1.  jeigu  lankytojas  identifikuojamas,  jis  iškviečiamas  ir  supažindinamas  su  Akto 

išvadomis.
17.4.3.2.  jeigu  lankytojas  neidentifijuojamas  arba  atsisako  pripažinti  padarytą  žalą, 

informacija perduodama policijai.

IV SKYRIUS
ŽALOS ATLYGINIMAS

18.  Darbuotojas  privalo atlyginti  visą  padarytą  turtinę  žalą,  bet  ne  daugiau kaip jo  trijų 
vidutinių darbo užmokesčių dydžio, o jeigu turtinė žala padaryta dėl darbuotojo didelio neatsargumo, 
– ne daugiau kaip jo šešių vidutinių darbo užmokesčių dydžio.

19. Jeigu Gimnazijoje buvo apdraudusi darbuotojo civilinę atsakomybę (taip pat ir trečiųjų 
asmenų  atžvilgiu),  Gimnazija  privalo  kreiptis  dėl  draudimo  atlyginimo  išmokėjimo  tiesiogiai  į 
draudiką. 

20. Darbuotojo padaryta ir jo gera valia šalių susitarimu natūra arba pinigais neatlyginta žala 
gali būti išskaitoma iš darbuotojui priklausančio darbo užmokesčio Gimnazijos direktoriaus įsakymu. 
Tokios išskaitos dydis negali viršyti vieno mėnesio darbuotojo vidutinio darbo užmokesčio dydžio net 
ir tuo atveju, jeigu buvo padaryta didesnė žala. Gimnazijos direktoriaus nurodymas išieškoti šią žalą 
gali būti priimtas ne vėliau kaip per tris mėnesius nuo žalos paaiškėjimo dienos.

21. Jei Gimnazijai padaryta žala yra iš mokinio(-ių) pusės, šią žalą atlyginą jo(-ų) tėvai ar  
globėjai (rūpintojai), pervedant Akte numatytą žalos atlyginimo sumą į Gimnazijos nurodytą sąskaitą.

22. Jei Gimnazijai padaryta žala yra iš organizacijų, įmonių ar privačių asmenų, kurie vykdė 
veiklą pagal Sutartį, – žala atlyginama pagal Gimnazijos išrašytą sąskaitą, pervedant žalos atlyginimo 
sumą į Gimnazijos sąskaitą.
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23. Padaryta žala (sugadintas inventorius, kitas materialusis turtas) negali būti tvarkomas 
pačių darbuotojų, moksleivių, jų tėvų ar globėjų (rūpintojų), nuomininkų ar naudotojų fizinėmis 
jėgomis. Padarytos žalos šalinimu rūpinasi Gimnazijos darbuotojai pagal priskirtas atsakomybes. 

24. Kai žalą kartu padaro keli asmenys, jiems taikoma bendra dalinė atsakomybė, tai yra 
atlygintini nuostoliai nustatomi kiekvienam iš jų atskirai, atsižvelgiant į kiekvieno asmens kaltės 
laipsnį, taikytinos materialinės atsakomybės rūšį ir ribas. 

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25.  Materialinė  atsakomybė  netaikoma,  kai  darbuotojas  žalą  padaro  teisėtais  veiksmais 
(pavyzdžiui, gelbėdamas Gimnazijos turtą nuo gaisro, išlaužia duris, apgadina materialines vertybes 
ir pan.). Iš darbuotojo nereikalaujama materialiai atlyginti žalą, atsiradusią dėl veiklos, susijusios su 
informacinių technologijų įsisavinimu, reikalingu ugdomajai veiklai vykdyti, jei dėl jos nuostoliai 
atsirado siekiant naudos ir kai jų išvengti kitomis priemonėmis buvo neįmanoma arba, jei darbuotojas 
įrodo, kad žala atsirado ne dėl jo kaltės.

26.  Aprašas  skelbiamas Gimnazijos  interneto  svetainėje.  Gimnazijos  darbuotojai  su šiuo 
Aprašu supažindinami per DVS KONTORA.

Papunkčio pakeitimai:
   2025-04-02 Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos direktoriaus įsakymu Nr. V-123

27.  Aprašas tvirtinamas, gali būti keičiamas ar pripažįstamas netekusiu galios Gimnazijos 
direktoriaus įsakymu.

28. Aprašas įsigalioja nuo jo patvirtinimo Gimnazijos direktoriaus įsakymu dienos.
29. Neatskiriama šio Aprašo dalimi yra Žalos atlyginimo ir įvertinimo akto forma.

______________________
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Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Turtinės žalos nustatymo ir atlyginimo tvarkos 
aprašo
1 priedas 

(Žalos dėl sugadinto turto pranešimo forma)

(Darbo vieta ir pareigos)

( Vardas Pavardė)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Direktoriui

PRANEŠIMAS
DĖL SUGADINTO TURTO

20 m. mėn. d.

Kazlų Rūda

Aš 

( Vardas, Pavardė , pareigos) 

šių metų ☐pastebėjau, ☐gavau informaciją , ☐radau

(mėnesis ir data)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos skyrius (pažymėti mokymo skyrių kuriame buvo sugadintas turtas)

☐Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazija ☐Prano Dovydaičio progimnazija

☐Pradinė mokykla ☐Bagotosios mokykla

☐Jankų mokykla ☐Antanavo mokykla

☐Darželis – lopšelis „Pušelė“ ☐Ąžuolų Būdos darželis

☐sugadintą, ☐pažeistą , ☐neveikiantį gimnazijai priklausantį turtą

(pažymėti tinkamą variantą)

(nurodomas sugadintas turtas)

Aprašomos įvykio aplinkybės
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(pareigos) (Parašas) (Paaiškinimą pildančio asmens  Vardas ir pavardė)
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Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Turtinės žalos nustatymo ir atlyginimo tvarkos 
aprašo
2 priedas 

(Žalos įvertinimo ir atlyginimo akto forma)

ŽALOS ĮVERTINIMO IR ATLYGINIMO
 AKTAS NR.

20 m. mėn. d.

ASMUO, PASTEBĖJĘS PADARYTĄ ŽALĄ 

 (vardas, pavardė, pareigos)

ĮVYKIO PAAIŠKINIMAS (aprašoma situacija ir pastebėta žala, bei matę įvykį liudininkai)

ŽALOS NUSTATYMAS (aprašoma žalos mastas ir aplinkybės, medžiagų ir darbų kainos)
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PADARYTOS ŽALOS ĮVERTINIMAS (Komisijos išvados dėl patirtos žalos ir jos šalinimų).

ŽALOS VERTĖ, ĮSKAITANT SĄNAUDAS DARBAMS

EUR Suma žodžiais

Komisijos pirmininkas

Direktoriaus pavaduotojas ūkiui     _______________________________
                                                                                  (vardas, pavardė, parašas)

Komisijos nariai: 

Infrastruktūros priežiūros ir aprūpinimo tarnybos vedėjas ______________________________
 (vardas, pavardė, parašas)

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ______________________________
 (vardas, pavardė, parašas)

Materialiai atsakingas asmuo - ______________________________
 (vardas, pavardė, parašas)

SUSIPAŽINAU:

(vardas, pavardė, parašas, data)
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Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Turtinės žalos nustatymo ir atlyginimo tvarkos 
aprašo 
3 priedas 

Vardas, Pavardė gyvenamasis adresas

( Tel. Nr., elektroninio pašto adresas)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Direktoriui

PAAIŠKINIMAS
DĖL SUGADINTO GIMNAZIJAI PRIKLAUSIANČIO TURTO

20 m. mėn. d.

Kazlų Rūda

Aš gyvenantis 

(Vardas, Pavardė) ( gyvenamosios vietos adresas)

☐gimnazijos darbuotojas  ☐besimokinantis ☐vykdantis remonto darbus ☐kurjeris ☐kita

(pažymėti vieną iš aktualių punktų0

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos skyrius (pažymėti mokymo skyrių kuriame buvo sugadintas turtas)

☐Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazija ☐Prano Dovydaičio progimnazija

☐Pradinė mokykla ☐Bagotosios mokykla

☐Jankų mokykla ☐Antanavo mokykla

☐Darželis – lopšelis „Pušelė“ ☐Ąžuolų Būdos darželis

šių metų Sugadinau (sulaužiau) gimnazijai priklausantį

(mėnesis ir data)

(nurodomas sugadintas turtas)
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Aprašomos įvykio aplinkybės

(pareigos) (Parašas) (Paaiškinimą pildančio asmens  Vardas ir pavardė)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Turtinės žalos nustatymo ir atlyginimo tvarkos 
aprašo
4 priedas 

(Darbo vieta ir pareigos)

( Vardas Pavardė)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos
Direktoriui

PAAIŠKINIMAS
DĖL SUGADINTO TURTO

20 m. mėn. d.

Kazlų Rūda

Aš 

( Vardas, Pavardė , pareigos) 

šių metų ☐mačiau, ☐dalyvavau 
(mėnesis ir data)

Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazijos skyrius (pažymėti mokymo skyrių kuriame buvo sugadintas 
turtas)
☐Kazlų Rūdos Kazio Griniaus gimnazija ☐Prano Dovydaičio progimnazija

☐Kazlų Rūdos pradinė mokykla ☐Bagotosios mokykla
☐Jankų mokykla ☐Antanavo mokykla
☐Lopšelis- darželis „Pušelė“ ☐Ąžuolų Būdos darželis

☐sugadintą, ☐pažeistą , ☐neveikiantį gimnazijai priklausantį turtą
(pažymėti tinkamą variantą)

(nurodomas sugadintas turtas)

Aprašomos įvykio aplinkybės
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(pareigos) (Parašas) (Paaiškinimą pildančio asmens  Vardas ir pavardė)
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