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KAZLU RUDOS KAZIO GRINIAUS GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

1. Kazly Rudos Kazio Griniaus gimnazija (toliau — Gimnazija) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo
tvarkg Gimnazijoje.

2. Atlikdama pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis Gimnazija vadovaujasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymais ir Gimnazijos priimtais teisés aktais.

3. Pagrindinés Siame apraSe vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 58000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) be PVM, o
darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki tukstanciai
eury) be PVM; supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, bendra verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciais eury) be PVM to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutar¢iy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki
tikstanciai eury) be PVM.

Pirkimy iniciatorius - Gimnazijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris nurodé poreikj
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitlymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekeéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimu organizatorius - Gimnazijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris Gimnazijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Gimnazijos vadovo veiksmai, kuriant sistemg, apimancig
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
ZzmogiSkuosius iSteklius.

Pirkimy planas — Gimnazijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Gimnazijos parengta informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija turi biiti paskelbta ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas,

Pirkimy Zurnalas — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Gimnazijos atliktus pirkimus.



Prevencine pirkimy kontrole atliekantis asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediiros stebésena, patikrinimg ir suderinima.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus, uzimama
rinkos dalj, (kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

Tiekéju apklausos pazyma — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, Gimnazijos
vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis
jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty reikalavimams.

Uz Gimnazijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimuy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Gimnazijos vadovo paskirtas Gimnazijos
darbuotojas, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS)
tvarkyti duomenis apie Gimnazija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Gimnazijos vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Gimnazijos reikméms reikalingy prekiy, darby
ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbimg.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés Gimnazijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo — Gimnazijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné
projekty valdymo agentiira, atlickanti centrinés Gimnazijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis katalogas).

VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Gimnazijos vadovo jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy j statymo 19 straipsniu sudaryta komisija, kuri VieSyjy pirkimy
istatymo ir MVPA nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus.

VieSojo pirkimo—pardavimo sutarties arba preliminariosios vieSojo pirkimo—
pardavimo sutarties sudarymo atidéjimo terminas (toliau — atidé¢jimo terminas) — pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimus nustatytas laikotarpis, kuris prasideda nuo pranesSimo apie sprendima
nustatyti laiméjusj vieSojo pirkimo pasitlymg iSsiuntimo i§ Gimnazijos suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kuriam pasibaigus sudaroma vie$ojo pirkimo—
pardavimo sutartis arba preliminarioji vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis.

VieSojo pirkimo pasiiilymas (toliau — pasitilymas) — tiekéjo rastu pateikiamy dokumenty
ir duomeny visuma ar zodziu pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal
Gimnazijos pirkimo dokumentuose nustatytas salygas.

4. Kitos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Gimnazija, vykdydama pirkimg, siekia racionaliai naudoti tam skirtas léSas, bei
uztikrinti, kad buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant
pirkimo sutartis. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy.

6. Mazos vertés pirkimus atlieka Komisija ar pirkimo organizatorius. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys
VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Pirkimo iniciatoriaus parengtiems pirkimo
dokumentams jvertinti, pasiilymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia specialiy Ziniy, gali buti
pasitelkiami ekspertai (dalyko Zinovai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ar jj
jvertinti), nesantys Komisijos nariais.

7. Mazos vertés pirkimus atlieka:



7.1. Komisija, kai prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 eury be
PVM;

7.2. Mazos vertés pirkimus atlicka pirkimo organizatorius, kai prekiy, paslaugy ir darby
pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 eury be PVM.

7.3. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima:

7.3.1. gali kreiptis ir j 1 (vieng) tiekéja Zodziu, kai pirkimo sutarties verté nevirSija 3000
eury be PVM;

7.3.2 gali kreiptis ir | 1 (vieng) tiekéjg rastu, kai pirkimo sutarties verté¢ nevirsija 10 000
eury be PVM.

8. Komisija dirba pagal Gimnazijos vadovo patvirtinta Komisijos darbo reglaments.
Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi jgaliojimai.
Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy.

9. Pirkimo iniciatoriai, organizatorius, Komisijos nariai ir kiti vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantys asmenys prie§ pradédami darbg turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija ir
konfidencialumo pasizadéjima.

10. Gimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés Gimnazijos arba per ja,
jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés Gimnazijos sitilomos prekés ar paslaugos, per
sukurta dinaming pirkimy sistema ar sudaryta preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés,
paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Gimnazija privalo motyvuoti savo
sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés Gimnazijos paslaugomis ir saugoti tai
patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97
straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i3
centrinés Gimnazijos arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiamg apklausa
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstan¢iy eury) be PVM.

11. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo Gimnazija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo ar
projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo
tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai
ir atitinkamos padéties negalima istaisyti.

12. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisé€s akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

13. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymgsi Gimnazijoje, sukuria efektyvig, nuolat
tobulinamg pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg. Gimnazijos direktorius:

13.1. skiria asmenis, atsakingus uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilira;

13.2. skiria pirkimy procese dalyvaujan¢ius asmenis, apibréZzia jy funkcijas, teises, pareigas
ir atsakomybeg;

13.3. tvirtina standartines dokumenty (neSaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo
pasizad¢éjimo, paraiskos ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formas;



13.4. tvirtina VieSyjy pirkimy Gimnazijoje organizavimo Tvarkos aprasa.

14. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

14.1. rengti poreikio sgrasa, o esant butinybei — jj tikslinti;

14.2. atlikti pirminj rinkos tyrimg dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo
(i8skyrus ypatingos skubos pirkimus);

14.3. pildyti vieSojo pirkimo paraiska kiekvienam inicijuojamam pirkimui;

14.4. rengti pirkimo objekto techning specifikacija (jei nesudaryta darbo grupé ar
komisija techninei specifikacijai parengti) ir pateikti jg atitinkamai vieSojo pirkimo komisijai ar
pirkimy organizatoriui;

145.  rengti atsakymus | tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines
specifikacijas;

14.6.  teikti atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamag informacija
pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

14.7.  koordinuoti dé¢l inicijuoty pirkimy sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, prizitréti, kad iki nustatyty terminy bty pristatytos sutartyse numatytos
prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse numatyty
kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi, stebéti Zodziu ir rastu sudaryty sutar¢iy galiojimo
terminus;

14.8. inicijuoti siilymus dél zodziu sudaryty pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo budy taikymo
kontrahentui.

15. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos:

15.1. rengti Gimnazijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui, jj
tikslinti;

15.2. pagal Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg pirkimy plang
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis rengti Gimnazijos
pirkimy suvesting ir skelbti ja CVP IS bei Gimnazijos interneto tinklapyje;

15.3. sisteminti Gimnazijos biudzetiniais metais atlikty pirkimy statistika, pildyti
bendrg Gimnazijos pirkimy Zurnalg;
15.4. remiantis bendro Gimnazijos pirkimy zurnalo duomenimis, CVP IS pildyti visy

per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty maZzos vertés pirkimy ataskaita, teikti ja
Viesyjy pirkimy tarnybai ir skelbti Gimnazijos interneto tinklapyje;

15.5. vykdyti kity Gimnazijos pirkimy dokumenty (suvestinés, ataskaity ir kt.),
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg;
15.6. analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti

siillymus Gimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui dél Gimnazijos pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanc¢iy asmeny;

15.7. pagal kompetencijg kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus.

16. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

16.1. vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras;

16.2. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

16.3.  Pildyti tiekéjy apklausos pazyma, iSskyrus atvejus, kai:

16.3.1. tiek¢jo(-y) apklausa vykdoma CVP IS priemonémis;

16.3.2. perkama i$ Centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja;

16.3.3. apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas;



16.4. vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatomis, ne véliau
kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo
VieSyjy pirkimy nustatyta tvarka skelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj ir Siy sutarCiy
pakeitimus, i$skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga
reguliuojantiems tesés aktams arba visuomenés interesams;

16.5. registruoti atliktus pirkimus pirkimy zurnale;

16.6. pagal kompetencija kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus;

16.7. registruoti Gimnazijos sudarytas pirkimy sutartis jstatymy nustatyta tvarka.

17. VieSojo pirkimo komisijos funkcijas ir darbo reglamentg tvirting Gimnazijos
direktorius. Gimnazijoje sudaroma nuolatiné vieSojo pirkimo komisija, taCiau Gimnazijos
direktoriaus jsakymu gali buti sudaroma vienkartiné viesojo pirkimo komisija konkreciam pirkimui.

18. Komisija vykdo pirkimus, kai numatomos prekiy ar paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté virSija 10 000 eury be PVM.

20. Siekiant sukurti efektyvig pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, Viesojo
pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy:

20.1. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atliktg pirkima registruoja pirkimy Zurnale.

20.2. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra;

20.3. protokoluoja kiekvieng savo sprendima.

21. Prevencine kontrole atliekancio asmens funkcijos:

21.1. derinti pirkimy plana;

21.2. derinti pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiskas ir:

21.2.1. vertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés
Gimnazijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau
nurodyty pasitlymy:

21.2.1.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitilomos
prekeés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus Gimnazijos poreikius ir pirkimas
negali bati vykdomas efektyvesniu buidu racionaliai naudojant lé3as. Siame punkte numatytos
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant
neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesn¢ kaip 10000 Eur (deSimt
tikstanciy eury) (be PVM);

21.2.1.2. pirkima vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Kartu turi buti
pateikiamas §io sitilymo argumentuotas paaiSkinimas ir motyvai atlikti pirkima nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu. jeigu Gimnazija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir
darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu tais atvejais, kai jame
sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius;

21.3. atsizvelgiant | rizikos veiksniy ir Gimnazijos vykdomy pirkimy rezultatus,
prevenciniam patikrinimui pasirinkti rizikingiausius pirkimus arba atskirus jy etapus;

21.4. Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens prasymu rastu teikti informacija
apie pastebétus pirkimy trukumus arba sitilymus, kaip tobulinti pirkimy procediiras;

21.5. vykdyti nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

21.6. tikrinti Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir vidaus
kontrolés apraSo, atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus,
Gimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti
Gimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

21.7. konsultuoti Gimnazijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.



22. CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka paskirtas darbuotojas, kuris atsakingas
uz duomeny apie Gimnazija aktualumg bei teisingumg ir administruoja Gimnazijos darbuotojams
suteiktas naudojimosi CVP IS administratoriy teises. CVP IS registruoty naudotojy, turinciy prieiga
prie CP IS, sarasus ir naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perzitri ir prireikus
koreguoja ne reciau kaip kartg per metus.

23. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingo asmens
funkcijos:

23.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimo iniciatoriui,
derinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
vertinant, ar pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu budu racionaliai naudojant l1ésas;

23.2. Gimnazijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.3. ne reciau kaip karta per metus, perziuréti jgalioty darbuotojy kuriems suteikti
prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sarasus ir prireikus juos koreguoti.

11 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

24. Pirkimy poreikiy formavimo etapas:

24.1. Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
pirkimy iniciatoriai;

24.2. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d.
parengia poreikio saraSa pagal Tvarkos apraso 1 prieda, ir raStu pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui.

25. Pirkimy planavimo etapas:

25.1. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves 1§ pirkimy iniciatoriy poreikio
sgraSus, juos patikrina ir pradeda rengti Gimnazijos pirkimy plang pagal Tvarkos apraso 2 prieda;

25.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo
5 straipsniu ir Numatomos vieSojo pirkimo vertés nustatymo metodikos nuostatomis apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes;

25.3. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo parengia pirkimy plang ir teikia jj derinti
Gimnazijos vyriausiajam buhalteriui;

25.4. pritarus Gimnazijos vyriausiajam buhalteriui, pirkimy planas teikiamas tvirtinti
Gimnazijos direktoriui;

25.5. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Gimnazijos direktoriaus arba jo
jgalioto asmens patvirtintg pirkimy plang, rengia suvesting, kurig ne véliau kaip iki einamyjy mety
kovo 15 d., o patikslinus — nedelsdamas (ne véliau kaip per 5 darbo dienas), skelbia VieSyjy pirkimy
jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS, suvestiné skelbiama ir Gimnazijos
interneto tinklalapyje;

25.6. patvirtintas pirkimy planas teikiamas pirkimy iniciatoriams susipazinti;

25.7. atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimy iniciatorius
nedelsiant rasStu ar elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui atnaujinta
poreikio sgraSa. Jei iSkilo poreikis pirkti | pirkimy plang nejtrauktas prekes, kuriy verté¢ yra itin
maza (vert¢ metams nevirSija 29 Eur be PVM), pirkimy planas néra tikslinamas, o pirkimas gali
biti atliekamas nepildant pirkimo dokumenty bei pirkimy Zurnalo. Isigijimo dokumentai yra
saugomi ir jtraukiami j buhaltering apskaitg. Pirkimy planas ir suvestiné taip pat gali biti tikslinami



pirkimo iniciatoriui paraiskoje nurodzius, kad pirkima reikalinga jtraukti j pirkimy plang;

25.8. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimy iniciatoriaus patikslintg
poreikio sgrasa, atlieka plano papildymo procediirg atlikdamas veiksmus, numatytus Tvarkos apraso
25.1. —25.6. punktuose.

26. Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas:

26.1. Pirkimy iniciatorius kiekvieno inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo
pirkimo paraiSkg, kurios formg tvirtina Gimnazijos direktorius. ParaiSka gali biiti nepildoma
pirkimams, kuriy metiné verté pagal pirmus tris BVPZ kodo skai¢ius yra maZesné nei 300 Eur be
PVM. Paraiskoje pirkimo iniciatorius turi nurodyti pagrindines siiilomas pirkimo salygas ir
informacija:

26.1.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima;

26.1.2. pirkimo objekto kiekj ir apimtis;

26.1.3. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

26.1.4. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus;

26.1.5. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratgsimo
galimybes;

26.1.6. minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu taikoma);

26.1.7. sitilymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy. Kai sitiloma vertinti pagal ekonomiskai
naudingiausio pasitilymo kriterijy — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir jy parametrus;

26.1.8. sitlymus pirkti i§ Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1
dalyje nurodyty jstaigy ar jimoniy (jeigu taikoma);

26.1.9. ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai,

26.1.10. jeigu apie pirkimg nebus skelbiama, siilomy kviesti tiekéjy sarasas;

26.1.11. planuojama pirkimo pradZig nurodant ménesj arba ketvirtj;

26.1.12. ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana;

26.1.13. kitg pirkimui reikalingg informacijg.

26.2. Uzpildyta, pirkimy iniciatoriaus pasiraSyta paraiska teikiama Prevencing kontrole
atlieckanciam asmeniui ir Gimnazijos vyriausiajam buhalteriui.

26.3. Vizavus Prevencine kontrolg atlieckanc¢iam asmeniui ir Gimnazijos vyriausiajam
buhalteriui, paraiSka teikiama tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

27. Pirkimo vykdymo etapas:

27.1. Gimnazija pirkimus vykdo vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Siuo Aprasu.

27.2. Kiekvieng atlikta pirkima Pirkimo organizatorius registruoja pirkimy registre, kurio
forma tvirtina Gimnazijos direktorius.

27.3. Pirkimy dokumentus ir jy registra uz kalendorinius metus pirkimy organizatorius
perduoda ; Gimnazijos archyva.

28. Pirkimo sutarties sudarymo etapas:

28.1. Pirkimo sutartj, pagal pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties projekta
arba pagrindinés pirkimo sutarties pirkimo salygas, parengia Komisija, Pirkimo organizatorius arba
Gimnazijos pageidavimu — tiekéjas.

28.2. Parengta pirkimo sutartj, Komisija arba Pirkimo organizatorius:

28.2.1. pateikia Gimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti;

28.2.2. pateikia pasirasyti tiekéjui,

28.2.3. uzregistruoja atitinkamuose registruose;

28.2.4. pavieSina CVP IS.



28.3. Sudarant pirkimo sutartj su tiekéju atid€¢jimo terminas netaikomas.
29. VieSuyju pirkimy atlikimas skubos tvarka:

29.1. Atvejai, kai pirkimas yra laikomas skubiu:

29.1.1. i§ anksto nenumatyta situacija, kuriai esant iSkyla grésmé mokymosi proceso
nepertraukiamumui;

29.1.2. 1§ anksto nenumatyta situacija, kuriai esant iSkyla grésmé mokiniy maitinimo
uztikrinimui;

29.1.3. avarin¢ situacija, kuriai esant Gimnazija negali uzsitikrinti Silumos, vandens
tiekimo, nuoteky tvarkymo paslaugy ar kity komunaliniy paslaugy gavimo;

29.1.4. situacija, kai pazeisti informacinés saugos reikalavimai ir reikia itin skubiai Siuos
pazeidimus pasalinti;

29.1.5. netikétos, nenumatytos ir objektyviai negalimos numatyti bei nuo Gimnazijos
nepriklausancios aplinkybés, dél kuriy neiSvengiamai butina skubiai nupirkti prekiy, paslaugy ar
darby, kai pirkima atlikti, kai tokio pirkimo nejmanoma atlikti atviro, riboto konkurso ar skelbiamy
deryby budais teisés aktuose nustatytais terminais.

29.2. Tuo atveju, jei pirkimas turi buti atliktas ypatingai skubiai, pirkimo iniciatorius
Pirkimo paraiSkoje privalo aiSkiai, matomoje vietoje padaryti zyma ,,SKUBU* ir nurodyti
priezastis, salygojancias tokio pirkimo vykdymo poreikj skubos tvarka.

29.3. Uzpildyta, pirkimy iniciatoriaus pasiraSyta, Gimnazijos vyriausiojo buhalterio
vizuota paraiska teikiama Prevencing kontrole atliekanciam asmeniui ir Gimnazijos vyriausiajam
buhalteriui.

29.4. Pritarus Prevencinge kontrole atlickanciam asmeniui, paraiSka teikiama tvirtinti
Gimnazijos direktoriui.

29.5. Gimnazijos direktorius, gaves Pirkimo paraiska su Zyma ,.SKUBU*“ priima
sprendima leisti skubos tvarka organizuoti viesajj pirkima, arba Pirkimo paraiSka atmesti.

29.6. Vykdant skuby pirkimg nepriklausomai nuo sumos gali biiti apklausiamas tik vienas
tiekejas neskelbiant apklausos CVP IS priemonémis.

29.7. Vykdant skuby pirkima pirkimo dokumentai (skelbimas, kvietimas, aprasomieji
dokumentai, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai))
nerengiami ir tiekéjo kvalifikacija gali buti netikrinama. Gimnazija nurodo, jos manymu, biting
informacija, kurios tiekéjui turi pakakti pasitilymo pateikimui.

29.8. Jeigu apklausiamas daugiau nei vienas tiekéjas ir informacijos apsikeitimas
atliekamas zodine forma:

29.8.1. kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, jis privalo uZpildyti Tiekéjy apklausos
pazyma;

29.8.2. kai pirkimg atlieka vieSojo pirkimo komisija, ji informacijos apsikeitimo su tiekéju
rezultatus fiksuoja komisijos posédziy protokoluose.

29.9. Gimnazija jvertina gautg tiekéjo pasitilyma ir pripazjsta jo pasitilyma laiméjusiu, jei
jis atitinka Gimnazijos reikalavimus.

30. Pirkimo sutarties vykdymo etapas:

30.1. Gimnazijos ir tiekejo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties rastu sudarytose pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy iniciatorius arba kitas
uz sutarties vykdyma pacioje sutartyje nurodytas asmuo.

30.2. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo truikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis | Gimnazijos direktoriy arba jo jgaliota asmenj,



sitilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatytas sankcijas.

30.3. Pirkimy iniciatorius turi stebéti sudaryty pirkimo sutarciy galiojimo terminus ir rastu,
ne véeliau kaip likus 30 (trisdeSimciai) kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties pabaiga
patvirtinan¢iy dokumenty pasiraSymo dienos, informuoti Gimnazijos direktoriy ar jo jgaliota
asmenj apie sutar¢iy pabaiga.

30.4. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, asmuo,
atsakingas uz sutarties vykdyma, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi,
jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslingumg ir informuoja pirkimy organizatoriy ir Gimnazijos
direktoriy arba jo jgaliotg asmen;.

30.5. Gimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendimg pratgsti
pirkimo sutartj arba nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui inicijuoti naujg
pirkima.

30.6. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam
tikras pirkimo sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja asmuo atsakingas
uz sutarties vykdyma, kuriam priskirta pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo
priezitura (pirkimy iniciatorius).
30.7.Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priétmimo — perdavimo akta, jj pasiraSo pirkimo

iniciatorius arba kitas uz sutarties vykdyma pacioje sutartyje nurodytas asmuo, arba prekiy
pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija,

30.8. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés
reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo - perdavimo akto nepasiraSo ir
raStu reikalauja 1§ tiek¢jo tinkamo prievoliy jvykdymo bei rastu teikia siilyma Gimnazijos
direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

31. Tiekéjy pretenzijas Gimnazijai nagringja pirkimy organizatorius arba Komisija,
atlikusi pirkima. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pirkimy organizatoriaus arba Komisijos
iSvadomis ir Komisijos pirmininko paai$kinimais, priima Gimnazijos direktorius.

32. Gimnazija privalo iSnagrinéti pretenzija, priimti motyvuota sprendima ir apie jj, taip
pat apie anksCiau praneSty pirkimo procediiros terminy pasikeitima raStu praneSti pretenzija
pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip
per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.




